CURSOS GRATUITOS PARA TRABAJADORES Y TRABAJADORAS EN ACTIVO

Cursos disenados a la medida de las necesidades de los asistentes o cursos estandar

Presencial: En nuestro Centro de Estudios 0 en su empresa, con tutor especializado.

Mixta: Mezcla Presencial con a Distancia o Teleformacion.

Teleformacion: Formacion On-Line con Campus Virtual a través de internet.

Distancia: Formacion a Distancia con Medios Multimedia en CD-ROM, o con Manuales de Autoaprendizaje.

SERVICIOS DE IMPARTICION A DISTANCIA:

- Formacion Multimedia o con Manuales: Apoyo telefénico con tutores, correccion y envio postal (sin gastos) del test, informes de seguimiento...
- Formacion On-Line: Resolucion de dudas a través de correo electronico, foros de debate, informes de seguimiento, plataforma virtual...

| P: Presencial | MX: Mixta | DMM: Distancia Multimedia | DMA: Distancia Manual Autoaprendizaje | OL: On-Line |

@) - nFormATICA | OFIMATICA | P | MX | DMM | OL
- Iniciacién a la informéatica 84h 84h
- Alfabetizacién informatica 40h 40h
- Sistema Operativo Windows XP 20 horas 50h 84h 80h
- Sistema Operativo Windows XP avanzado 20 horas 50h 84h 80h
- Procesador de Textos WORD. 35 horas 60h 84h 80h
- Base de Datos ACCESS 35 horas 60h 84h 80h
- Presentaciones POWER POINT. 35 horas 60h 84h 80h
- Hoja de Calculo EXCEL 35 horas 60h 84h 80h
- Outlook 35 horas 60h 84h 80h
- Ofimatica 70 horas 100h 140h 140h

@ - INTERNET Y DISENO WEB | P | MX | ODMM | OL |

- Internet 35 horas 60h 84h 80h

- Disefio de Paginas web con Front Page 35 horas 60h 84h 80h

- Disefio de P4ginas web con DreamWeaver 100h 100h

- JavaScript 40h 40h
@ - DISENO GRAFICO | P | MX | DMM | OL

- Flash 84h 80h

- Director 84h 80h

- Presentaciones Multimedia: Flash - Director 100h 100h

- FreeHand 35 horas

- Photoshop 35 horas 60h 84h 80h

- Disefio Grafico: Photoshop - FreeHand 70 horas

- CorelDraw! 35 horas 60h 84h 80h

- Disefio Grafico: Photoshop - CorelDraw! 70 horas  100h 140h 140h
@ - INFORMATICA TECNICA P | MX | DMM | OL |

- AutoCAD 2D 35 horas

- AutoCAD 3D 35 horas

- Actualizacion a AutoCAD 2007 (desde v2000) 35 horas

- 3D Studio 35 horas

- Disefio 3D: AutoCA 3D - 3D Studio 70 horas

- Presto 35 horas 84h 80h

- Microsoft Project 84h 80h
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| P: Presencial | MX: Mixta | DMM: Distancia Multimedia | DMA: Distancia Manual Autoaprendizaje | OL: On-Line |

€] - wiomas | P | MX | DMM | OL |

- Inglés Basico 35 horas 84h 84h
- Inglés Medio 35 horas 84h 84h
- Inglés Superior 35 horas 84h 84h
- Inglés Empresarial: Nivel Intermedio 35 horas 84h 84h
- Inglés Turistico: Nivel Intermedio 35 horas 84h 84h
- Comunicacién Telefénica en Inglés: Nivel Intermedio 84h
@ - HABILIDADES DIRECTIVAS P | MX | DMM | DMA |
- Gestion de Conflictos Laborales 80h
- Gestion Eficaz del Tiempo 80h
- Habilidades Directivas 84h
- Liderazgo y Motivacién 80h
- Manejo del Estrés 80h
- Técnicas de Negociacion 80h
- Atencion de Quejas y Reclamaciones 80h
- Gestion Eficaz del Tiempo mediante el uso de una PDA PALM Cd 84h 84h
@) - AOMINISTRACION ¥ OFICINAS | P |DMM| DMA | OL
- ContaPlus 80h 80h
- NominaPlus 80h 80h
- FactuPlus 80h 80h
- TPVplus 80h 80h
- Aplicaciones informaticas de Gestion 150h 150h
- Mecanografia 84h
- Introduccion a la Contabilidad 80h
- Contabilidad Especifica 100h
- El Plan General Contable 80h
- Técnicas de Administracién Contable 120h
- Gestion Administrativa de Personal: Nominas 80h
- Calculo Mercantil y Financiero 80h
- Técnicas de Secretariado 80h
- Técnicas de Secretariado de Direccién 80h
- Técnicas de Administracion de Tesoreria 80h
- Técnicas de Administracion Fiscal 80h
- Protocolo Interempresarial 80h
- Técnicas Administrativas de Compra Venta 80h
- Técnicas Béasicas de Comunicacion y Archivo 80h
@ + ARTES GRAFICAS | P | MX | DMA | OL |
- Impresién en Offset 84h
- Lenguaje y Disefio Grafico 84h
- Preimpresion 84h
- Ajuste de las Maquinas de Encuadernar 84h
- Encuadernador Industrial 84h
- Encuadernador Artesanal 84h
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CURSOS GRATUITOS PARA TRABAJADORES Y TRABAJADORAS EN ACTIVO

| P: Presencial | MX: Mixta | DMM: Distancia Multimedia | DMA: Distancia Manual Autoaprendizaje | OL: On-Line |

@) - oocencia | P | MX | DMM | DMA |

- Disefio de Medios y Recursos Didacticos 80h
- Disefio y Evaluacion de las Acciones Formativas 84h
- Estrategias del Aprendizaje y la Orientacion 84h
- Evaluacion de la Formacion 80h
- Evaluacién de Programas Formativos 80h
- Gestion de Proyectos de Formacién 100h
- La Interaccion Didactica 84h
- La Programacion del Proceso Ensefianza - Aprendizaje 84h
- Marketing de la Formacion 80h
- Metodologia de la Formacién Abierta y a Distancia 100h
- Metodologia Didactica 100h
- Organizacion de la Formacién 80h
- Planificacion y Disefio de Programas de Formacién 80h
- Técnicas de Autoestima, Autocontrol y Comunicacion 100h

@ - COMERCIO | P | MX | DMM | DMA |

- Comunicacion y Comportamiento del Consumidor 80h
- Técnicas de Venta 80h
- Introduccion a la Gestion de Stock 80h
- Organizacién del Punto de Venta 80h
- Organizacion Empresarial 80h
- Estudios de Mercado 80h
- Orientacién Estratégica de la Empresa 100h
- Técnicas de Aprovisionamiento 80h
- Animacién en el Punto de Venta: Merchandising 80h
- Gestion de Recursos Humanos 80h
- Organizacion de la Actividad de la Venta 80h
- Realizacion de la Actividad de la Venta 80h
- Vendedor Técnico 100h
- Marco Juridico de la Agencia Comercial 80h
- Gestion Administrativa de la Agencia Comercial 80h
- Agente Comercial 100h
- Operativa de Caja: Terminal Punto de Venta 80h
- Relaciones Humanas 80h
- Relaciones Publicas 80h
- Atencion al Publico 80h
- Atencion Telefonica al Publico 80h
- Técnicas de Fidelizacion de Clientes 80h
@) - HosteLERiA P | MX | DMA | OL
- Conserjeria / Recepcion 80h
- Servicios de Barra 80h
- Preparacién y Presentacion de Aperitivos 80h
- Preparacién en Crudo y Conservacion de Alimentos 80h
- Platos Elementales 80h
- Preparacién Basica de Reposteria 80h

e Microsoft:

L2 .Office

Autodesk

Authorized Training Center Specialist

% ¢
o o
Estudios W
tudios Authorised Testing Centre

INFOCENTRO CEl, S.L. Paseo de Almeria, 5 - 04001- ALMERIA. (950) 28 10 10 - www.infocentro.com



CURSOS GRATUITOS PARA TRABAJADORES Y TRABAJADORAS EN ACTIVO

| P: Presencial | MX: Mixta | DMM: Distancia Multimedia | DMA: Distancia Manual Autoaprendizaje | OL: On-Line |

@ - CONSTRUCCION | P | MX | DMA | OL |
80h

- Presto 80h
- Gruista 80h
- Construccién de Cimientos y Saneamientos 100h
- Construccion de Obra de Fabrica Ordinaria 84h
- Construccion de Fabrica con Ladrillo Visto 100h
- Construccion de Cubiertas Ceramicas 80h
- Revestimientos de Cubiertas con Tejas 80h
- Construccion de Tabiquerias 80h
- Enfoscados y Enlucidos con Morteros y Pastas 80h
- Guarnecidos y Enlucidos con Yesos 80h
- Revestimientos de Parametros Verticales 80h
- Revestimientos Verticales con Huecos 80h
- Colocacion de Elementos Ornamentales 80h
- Solados 80h
- Escaleras 80h
- Interpretacion de Planos 80h
- Prevencion de Riesgos Laborales Basico 80h
- Control de Calidad 80h
- Gestion Medioambiental 80h
- Gestion Integral de Calidad, Mediambiente y PRL 80h
- Presupuestos 80h
@) - wetaL | P | MX | DMA | OL |
- Técnicas de Marcado y Corte de Metales 80h
- Técnicas de Soldeo 80h
@) - eLECTRICIDAD | ELECTRONICA | P | DMM | DMA | OL |
- Autématas Programables 80h 80h
- Lineas Eléctricas de Baja Tensién en Edif y Equip. Urbanos 100h
- Puesta a Tierra en Edif. Y Equipamientos Urbanos 80h
- Cuadros Eléctricos de Edificios 80h
- Automatismos Eléctricos de Edificios 80h
- Maquinas Eléctricas en Edificios 80h
- Instalacién de Energia Solar Fotovoltaica en Edif. 80h
- Inst. de Megafonia e Inst. de Intercomunicaciones 80h
- Instalaciones de Seguridad en Edificios 80h
- Nuevo Reglamento de Baja Tensién 80h
- Equipos y Sistemas: Verificacion 100h
- Equipos y Sistemas: Reparacion 84h
- Equipos y Sistemas: Localizacién de Averias 100h
- Equipos y Sistemas: Puesta a Punto 100h
@)] - AIRE ACONDICIONADO | FRiO P | MX | DMA | OL |
- Sistemas de Aire Acon.: Manten. Prevent. y Correc. 84h
- Redes de Fluidos: Manten. Preventivo y Correctivo 80h
- Instalaciones Frigorificas: Mant. Prev. Y Correc. 84h
- Sistemas de Aire Acond.: Verfic. y Puesta a Punto 80h
- Redes de Fluidos: Verificacién y Puesta a Punto 84h
- Instalac. Frigorificas: Verfic. Y Puesta a Punto 80h

e Microsoft:

L2 .Office

Autodesk

Authorized Training Center Specialist

% ¢
o o
Estudios W
tudios Authorised Testing Centre

INFOCENTRO CEl, S.L. Paseo de Almeria, 5 - 04001- ALMERIA. (950) 28 10 10 - www.infocentro.com



CURSOS GRATUITOS PARA TRABAJADORES Y TRABAJADORAS EN ACTIVO

| P: Presencial | MX: Mixta | DMM: Distancia Multimedia | DMA: Distancia Manual Autoaprendizaje | OL: On-Line |

@) - saroineria P | MX | DMA | OL |
- El Cuidado de las Plantas: Plantas de Jardin 80h
- Generalidades sobre Jardineria 80h

@ * TRANSPORTES | P | MX | DMA | OL |

- Tratamiento de Mercancias y Funcionam. del Almacén 80h
- Técnicas de Aprovisionamiento 80h
- Manipulador de Mercancias Peligrosas 80h
@) - servicios A LA COMUNIDAD P | MX | DMA | OL |
- Monitor Sociocultural 84h
- Fundamentos de la Imagen Fotogréafica: La Camara 80h
- lluminacion Fotografica 80h
- Composicién Fotogréfica: Proyectos Fotograficos 80h
- Técnicas de Revelado de Material Fotografico 80h
- Copiado de Material Fotografico en Blanco y Negro 80h

@ - OTROS CURSOS | P | MX | DMA | OL |

- Prevencion de Riesgos Laborales Béasico 80h
- Control de Calidad 80h
- Gestion Eficaz del Tiempo mediante el uso de una PDA PALM Cd 84h 84h
- Gestion Medioambiental 80h
- Gestion Integral de Calidad, Mediambiente y PRL 80h
- Presupuestos 80h
- Ley Organica de Proteccion de Datos 80h

@ - CUSOS A MEDIDA | P | MX | DMA | OL |

- Analizamos las necesidades formativas de su empresa

- Desarrollamos los temarios a medida

- Aportamos el profesorado con el perfil mas adecuado

- Aportamos el material didactico necesario para la imparticion

- Gestionamos la documentacion del curso

- Impartimos la formacién en el Centro de Estudios o en su Empresa
- Evaluamos la accion formativa
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